
VACATURE: 
ALLROUND ADMINISTRATIEF
MEDEWERKER

Ben jij een administratieve duizendpoot met interesse in beauty, sport & gezondheid? Hou je
van afwisseling, verantwoordelijkheid en sociaal contact? Dan hebben wij de perfecte kans voor
jou! E-Fit Benelux (Waregem), een toonaangevende groothandel waar gezondheid én
technologie samenkomen, is op zoek naar een energieke en allround administratief medewerker
als cruciale schakel in onze dagelijkse werking! 

Functieomschrijving

Je hebt minimaal 2 jaar relevante werkervaring in een administratieve functie.
Je spreekt perfect Nederlands en vlot Engels (zowel mondeling als schriftelijk).
Je hebt een uitstekende kennis van het MS Office pakket (Word, Excel, Powerpoint, Teams). 
Je hebt ervaring met ERP- en CRM-systemen.
Ervaring met Wordpress en Canva is een plus. 
Je bent communicatief sterk en zeer klantgericht.
Je bent een echte teamspeler met een positieve mentaliteit.
Je werkt zelfstandig, proactief, gestructureerd, oplossings- en resultaatgericht. 
Je bent steeds alert voor verbeteringen aan werksystemen en procedures.
Je bent flexibel en springt (administratief) bij waar nodig

.

Wie ben jij?

Jouw taken

Ondersteuning van onze afdeling Service & Logistiek: telefonische eerstelijnssupport
aan onze klanten, service tickets opvolgen, klachtenbehandeling, webshop bestellingen
verwerken,…
Ondersteuning van onze afdeling Marketing: je helpt bij het creëren van bepaalde leuke
marketingcontent (vooral via Canva), schrijft blogberichten, onderhoudt onze sociale
mediakanalen én beantwoordt berichten die binnenkomen via onze sociale media.
Onderhouden van onze websites en webshop: up-to-date houden van onze bestaande
websites, ons E-learning platform en de webshop. 
Contacten met klanten: je staat onze klanten te woord, beantwoordt vragen en zorgt voor
een optimale klanttevredenheid.
Stockbeheer en bestellingen: je houdt de voorraad op peil, plaatst de nodige bestellingen,
volgt de bestellingen en leveringen op en zorgt voor een efficiënt voorraadbeheer.



Interesse?

Stuur jouw CV, motivatiebrief & recente foto naar jobs@efit.be ter attentie
van Cynthia Landuyt. Meer informatie kan je vinden via www.efit.be

We kijken er naar uit om je te leren kennen!

Wat bieden wij?
Een fulltime (parttime of 4/5 ook bespreekbaar) contract 38u met snelle opstart.
Een uitdagende en afwisselende functie binnen een groeiende en dynamische organisatie.
Een marktconform salaris met goede secundaire arbeidsvoorwaarden.
Mogelijkheden voor persoonlijke ontwikkeling en groei.
Een collegiale sportieve werksfeer in een enthousiast team.

Over E-Fit Benelux
E-Fit Benelux is een toonaangevende groothandel gespecialiseerd in hoogwaardige fitness- en
gezondheidsproducten. Wij zijn marktleider op vlak van kwalitatieve EMS (Elektro Musculaire
Stimulatie) apparatuur en toebehoren. Wij streven naar excellentie in service en kwaliteit, en
zetten ons dagelijks in voor de tevredenheid van onze B2B klanten uit de sport-, beauty-, en
gezondheidssector.
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